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Ministerstwo Zdrowia

Warszawa, 05.10.2022.
Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie szkolen

Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie podmiotéw odpowiedzialnych za organizacje i
przeprowadzenie szkolen w ramach projektu ,Dziaftania edukacyjne skierowane do
pacjentow z cukrzycq oraz ich rodzin i opiekundw majqgce na celu ograniczenie powiktan
cukrzycy oraz poprawe jakosci i dfugosci Zycia chorych” finansowanego ze $rodkéw
Ministerstwa Zdrowia w Ramach Narodowego Programu Zdrowia na lata 2021-2025.

Realizator zadania:
FUNDACJA "WYGRAJMY ZDROWIE” IM. PROF. GRZEGORZA MADEJA

TRYB POSTEPOWANIA:
1) Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady zachowania

uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie podmiotéw odpowiedzialnych za organizacje i

przeprowadzenie szkoled w 10 wojewddztwach:
Kujawsko-Pomorskie

tédzkie

Matopolskie

Mazowieckie

Podkarpackie

Podlaskie

Pomorskie

Slaskie

© o N U AW

. Warminsko-Mazurskie
10. Wielkopolskie
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Szkolenia majgce na celu ograniczenie powiktan cukrzycy oraz poprawe jakosci i dtugosci zycia
chorych skierowane sg do:

® 0s6b z cukrzyca (niezaleznie od zdiagnozowanego typu cukrzycy),

e rodzin, bliskich, opiekunéw ww. oséb. W szkoleniach przewiduje sie mozliwos¢ udziatu
rodzin, opiekunéw, oséb bliskich pacjentédw z cukrzycy, przy czym dopuszcza sie udziat nie
wiecej niz dwdch oséb z otoczenia jednego pacjenta.

Jeden dzien szkoleniowy nie moze przekroczy¢ 8 godzin zegarowych (w tym zajecia
teoretyczne i praktyczne). Podany czas jednego szkolenia obejmuje przerwy, ktére powinny
by¢ przewidziane zgodnie z potrzebami uczestnikéw w dodatkowym czasie nieobejmujgcym
ww. 8 godzin zegarowych.

Pomieszczenia, w ktérych beda odbywaty sie zajecia powinny byé przestronne, ogrzewane,
odpowiednio wentylowane, zapewniajgce niezbedne wyposazenie, takie jak biurka, stoliki,
miejsca siedzace, projektor, laptop, tablice/flipchart, okna, dostep do toalety, zgodnie z
przepisami BHP. Pomieszczenia, w razie potrzeby, bedg dostosowane do mozliwosci i potrzeb
0s0b z niepetnosprawnosciami.

W kazdym z wymienionych wojewddztw zaplanowane zostato 105 szkolen w okresie listopad
2022 - grudzien 2025, w ktérych wezmie udziat 2100 z zastrzezeniem ze:

» W listopadzie 2022 roku odbedzie sie 3 szkolenia dla tgcznie 60 oséb

» W 2023 roku 34 szkolenia dla tacznie 680 osob

» W 2024 roku 34 szkolenia dla tgcznie 680 oséb

» W 2025 roku 34 szkolenia dla tgcznie 680 oséb

Szczegdtowe informacje:

1. Wynajem sali konferencyjnej, mieszczgcej do 30 uczestnikdw/uczestniczek warsztatow + 2

trenerdw + 3 osoby koordynujgce warsztaty ze strony organizatora, Zamawiajgcy zaktada, ze
warsztaty beda trwaty 8 godzin. Doktadny harmonogram realizacji ustugi bedzie uzgodniony
z wybranym Oferentem na etapie podpisania umowy. Sala, przy zachowaniu odpowiednich
warunkoéw sanitarnych / epidemiologicznych dot. COVID-19 obowigzujacych w czasie
organizacji spotkan, powinna spetnia¢ nastepujgce warunki:
znajdowac¢ sie w budynku, do ktérego mozina dojecha¢ komunikacjg publiczng,
zlokalizowanym w odlegtosci nie wiekszej niz 500 m od przystanku komunikacji zbiorowej
by¢ wyposazona w sprzet multimedialny: ekran projekcyjny i rzutnik oraz flipchart z zapasem
papieru i mazakami lub tablice suchoscieralng z zapasem mazakdéw, miejsce dla trenerdéw
(stot, krzesto), laptop, nagtosnienie, mozliwos¢ podtgczenia sprzetu do sieci elektrycznej
(gniazdka, przedtuzacze)
posiada¢  dostosowania umozliwiajgce korzystanie ze szkolen osobom z
niepetnosprawnosciami,
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dostepnosc co najmniej 60 minut przed planowanym rozpoczeciem prac warsztatowych
posiadac dostep do toalet, w tym dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
obstuga na biezgco przez co najmniej 1 osobe odpowiedzialng za prawidtowe dziatanie
sprzetu audio-wizualnego i nagtosnienia

dysponowac szatnig, ewentualnie liczbg stojakdw na ubrania stosowng do liczby
uczestnikdw szkolenia

zapewnic¢ dyskrecje — sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub
przebywania oséb niebioragcych udziatu w warsztatach

posiada¢ miejsce na oznaczenie warsztatéw w widocznym miejscu —w budynku oraz w Sali
szkoleniowej oraz drogi prowadzacej do sali w sposdb umozliwiajgcy bezproblemowe
dotarcie uczestnikow/ uczestniczek,

posiada¢ mozliwosé zorganizowania cateringu w sali lub w innym pomieszczeniu w tym
samym budynku.

Zapewnienie ustugi cateringowej dla uczestnikéw/uczestniczek szkolenia, dla maksymalnie
20 0s6b, w miejscu odbywania sie szkolenia, obejmujacej:

zapewnienie cateringu na warsztaty w postaci bufetu szwedzkiego, z zachowaniem
odpowiednich  warunkéw  sanitarnych / epidemiologicznych  wynikajacych  z
obowigzujacych regulacji dot. COVID-19 obowigzujgcych w czasie realizacji warsztatéw,
dostarczenie positkdw oraz stotéw, naczyn, sztuécdw, termosdw, podgrzewaczy oraz
wszelkich niezbednych przedmiotéw i wyposazenia wtasnym s$rodkiem transportu oraz
przygotowania, dowozu i podania positkow (zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczgcymi zywnosci i zywienia) do miejsca warsztatdw nie pdzniej niz na 60 minut
przed rozpoczeciem warsztatéw,

przygotowanie stanowiska serwisu kawowego w formie bufetu szwedzkiego, w sposéb
uzgodniony z Zamawiajacym, obstugiwanego przez pracownikdw Wykonawcy w liczbie
wystarczajgcej do sprawnej obstugi, adekwatnie do liczby uczestnikow

pracownicy obstugujacy zlecenia (majacy kontakt z zywnoscig) muszg mie¢ odpowiedni
stan zdrowia okresSlony na podstawie badan lekarskich i odpowiednich badan
analitycznych, zachowywad wysoki stopien higieny osobiste;j,

zapewnienie obstugi w trakcie trwania warsztatow, tak aby obstuga na biezgco
uzupetniata nakrycia, sprzgtata brudne naczynia, w trakcie przerw na biezgco zabezpieczata
nalezytg  estetyke  stotéw  (np.  wymiana brudnych naczyn, dotozenie
zastawy itp.)

zapewnienie wtasciwego stanu dostarczonych produktow, tzn. positki muszg byc¢
urozmaicone, bezwzglednie swieze, wykonane w dniu dostawy, wykonane z produktéw
wysokie]j jakosci, zaréwno co do wartosci odzywczej, gramatury oraz estetyki wykonania i
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serwowania.
W ramach cateringu w trakcie trwania warsztatéw, Wykonawca zapewni:

e Proponowane menu:

e kawa z ekspresu oraz cukier, mleko do kawy (do wyboru: mleko UHT, mleko bez laktozy,
napoj roslinny — do ustalenia z Zamawiajgcym) min. 300 ml/osobe

e woda gorgca w termosach/warnikach oraz do wyboru min. 3 rodzaje herbaty (czarna,
zielona, owocowa), podawana z dodatkami, tj. cukier, Swiezo pokrojona w plastry cytryna
min. 300 ml/osobe woda mineralna gazowana (butelkowana lub w dyspenserach) min. 500
ml/osobe woda mineralna niegazowana (butelkowana lub w dyspenserach) 500 ml osobe
Wypieki/ciasta/ciasteczka (kruche / biszkoptowe / francuskie) — minimum 3 rodzaje min. 5
szt./os

e Lunch dwudaniowy ( zupa plus Il danie) Wykonawca zapewni dania dla min. 5 oséb
wegetarian i/lub wegan i/lub oséb nietolerujacych glutenu w zaleznosci od zapotrzebowania
wskazanego przez Zamawiajgcego na 5 dni przed terminem szkolenia.

3. W ramach zamoéwienia przewidujemy wybra¢ wykonawcéw odpowiedzialnych za
zapewnienie trenerdw prowadzgcych szkolenie. Jedno szkolenie trwa 8 godzin:
e 4 godziny dietetyk posiadajacy co najmniej 2-letnie doswiadczenie dydaktyczne i co
najmniej 2-letnie do$wiadczenie w obszarze pracy z diabetykami oraz
* 4 godziny - pielegniarka diabetologiczna posiadajgca co najmniej 3-letnie doswiadczenie
w pracy z diabetykami, realizacji $wiadczen dla pacjentéw z cukrzycg lub pielegniarka po
kursie specjalistycznym — edukator w cukrzycy lub pielegniarka po kursie kwalifikacyjnym
w dziedzinie pielegniarstwa diabetologicznego, lub pielegniarka posiadajgca tytut
specjalisty w dziedzinie pielegniarstwa diabetologicznego Iub pielegniarstwa
internistycznego.
Niezbedna jest Scista wspdtpraca z osobami zajmujgcymi sie rekrutacjg do projektu.
Forma i tresé¢ zajeé, w szczegdlnosci w czesci praktycznej, bedzie dostosowana do
indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczestnikéw, tj. bedzie m. in. uwzgledniaé typ
rozpoznanej cukrzycy, czas, ktory uptynat od jej wystgpienia, stosowane leczenie, wiek
uczestnikdw poprzez odpowiedni podziat uczestnikow na grupy. Edukacja powinna
uwzglednia¢ indywidualne potrzeby i preferencje pacjentéw, a takze stanowié wsparcie
dla pacjentdw z cukrzycy i ich rodzin. W grupie oséb w wieku starszym edukacja powinna
by¢ prowadzona na poziomie dostosowanym do sprawnosci intelektualnej i fizycznej.
W tej grupie chorych czestym problemem s3g zaburzenia funkcji poznawczych, demencja
czy tez zaburzenia depresyjne. W tej grupie szczegdlnie wazny jest udziat opiekundw.
Zamawiajgcy zapewni Uczestnikom szkolenia oraz trenerom wszelkie materiaty
dydaktyczne opracowane w ramach projektu.
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Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkolenia (m.in.

harmonogramu/dziennika szkolenia, oswiadczen uczestnikdw dot. otrzymanych materiatow

szkoleniowych, ankiet ewaluacyjnych, listy obecnosci.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é uczestniczenia przez swojego przedstawiciela podczas

realizacji szkolenia.

4. W ramach zamdéwienia przewidujemy wybrac osobe wspierajgca proces szkolenia.

Jest to osoba, ktora jest odpowiedzialna za proces prowadzenia szkolenia od strony

administracyjnej. Do gtéwnych obowigzkéw pracownika na tym stanowisku nalezy m.in.:
e Kompletowanie dokumentacji rekrutacyjnej
e Przekazywanie ankiet ewaluacyjnych uczestnikom szkolenia
e Weryfikacja kompletnosci ankiet i ich zbieranie
e Obecnos¢ na kazdym szkoleniu
e Kompletowanie i przekazywanie dokumentacji Wykonawcy

5. W ramach zaméwienia przewidujemy wybra¢ osobe odpowiedzialng za wprowadzanie

ankiet szkoleniowych do przygotowanego systemu informatycznego. Kazdy uczestnik jest

zobowigzany do wypetnienia ankiety po szkoleniu i osoba bedzie odpowiedzialna za

wprowadzenie jej do systemu informatycznego.

INFORMACIJE O WYKLUCZENIU:

W procedurze nie mogg bra¢ udziatu podmioty, ktére:

S powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:

a. uczestniczeniu w spoéfce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akgji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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W zwigzku z powyziszym Wykonawca jest zobowigzany do popisania stosownego
oswiadczenia, okreslonego w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego. Oferenci, ktérzy nie
podpiszg ww. oswiadczenia zostang odrzuceni.

MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2025r.
Zgodnie z grafikiem i terminami przekazywanymi przez Zamawiajgcego

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$é zmiany terminu realizacji ustugi.

ZASADY UDZIAtU W POSTEPOWANIU | REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

2. Cena powinna obejmowacé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi, w tym:

3. Cena zawiera rowniez wszystkie koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie
Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy.

4. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

5. Dopuszcza sie mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych

6. Zamawiajgcy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury
odwofan.

7. Rozliczenie finansowe z Wykonawcg odbywac¢ sie bedzie, po dokonaniu odbioru
przedmiotu zamdwienia, co zostanie potwierdzone podpisaniem przez przedstawicieli
stron protokotu odbioru oraz po otrzymaniu przez Zamawiajgcego prawidtowo
sporzgdzonego rachunku lub faktury VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek
Wykonawcy w terminie 14 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego rachunku
lub faktury VAT.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczacych
dziatalnosci Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie, bez
podawania przyczyny.

OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTE] W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, O ILE PRZEWIDUJE
SIE MOZLIWOSC ZMIANY TAKIEJ UMOWY.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy w zakresie:

a) terminu realizacji umowy;
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TERMIN ZLOZENIA OFERTY:
Termin i miejsce ztozenia ofert: Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 12 pazdziernika do godz. 16.00

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczgc od uptywu terminu sktadania ofert.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferta powinna zostac¢ przygotowana na druku stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do zapytania
ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wszystkie elementy lub na pojedyncze obszary.
Oferta musi by¢ przedstawiona w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

vk W

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg
oferte.

MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie badz za posrednictwem poczty lub kuriera w formie pisemnej
w zamknietej kopercie (opakowaniu) w formie dokumentu podpisanego przez osobe/y
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, lub w formie
elektronicznej (przedstawione muszg by¢ skany podpisanych dokumentéw lub podpis
profilem zaufanym EPUAP lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym) na adres:
cukrzyca@wygrajmyzdrowie.pl W przypadku oferty sktadanej mailowo w tytule prosze

podac tytut ,oferta na opracowanie materiatow”.

2. W przypadku sktadania oferty w wersji papierowej nalezy opisa¢ koperte:
Nazwa Zamawiajgcego: Fundacja ,Wygrajmy Zdrowie” oraz nastepujgce oznaczenie:
,Organizacja i prowadzenie szkolen - wojewddztwo.......................

3. Miejsce ztozenia oferty:

Fundacja ,Wygrajmy Zdrowie”

Ul. Piekna 28/34 lok. 53

00-547, Warszawa

4. W przypadku skfadania oferty w wersji elektronicznej prosze jg przestaé na adres:
cukrzyca@wygrajmyzdrowie.pl

Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniami
Wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione.

ROZSTRZYGNIECIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
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Informujgca o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego zostanie umieszczona na stronie
zamawiajgcego www.wygrajmyzdrowie.pl

XIV. KRYTERIA OCENY OFERT:
1. Sale szkoleniowe

Ocena ztozonych ofert wg kryterium ,,Cena”, dokonana zostanie wedtug nastepujgcego
wzoru:

C=Cn/ Co x 100 pkt

gdzie:

Cn to cena najnizsza

Co — cena oferenta

2. Catering — przerwa kawowa oraz lunch

a. Ocena ztozonych ofert wg kryterium ,Cena”, dokonana zostanie wedtug
nastepujgcego wzoru:

C=Cn/ Co x 70 pkt

gdzie:

Cn to cena najnizsza

Co — cena oferenta

b. Podmiot sktadajgcy zatrudnia min. 1 osobe z niepetnosprawnoscig 10 pkt

c. Podmiot sktadajacy jest podmiotem ekonomii spotecznej, ktdrego dziatania obejmuja
spoteczng i zawodowg integracje oséb bedacych cztonkami grup spotecznie
marginalizowanych— 20 pkt

3. Dietetyk

Ocena ztozonych ofert wg kryterium ,Cena”, dokonana zostanie wedtug nastepujgcego
wzoru:

C=Cn/ Co x 100 pkt

gdzie:

Cn to cena najnizsza

Co — cena oferenta

4. Pielegniarka diabetologiczna
Ocena ztozonych ofert wg kryterium ,Cena”, dokonana zostanie wedtug nastepujgcego
wzoru:
C=Cn/ Co x 100 pkt
gdzie:
Cn to cena najnizsza
8
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Co — cena oferenta

5. Osoba wspierajgca proces szkolenia

Ocena ztozonych ofert wg kryterium ,Cena”, dokonana zostanie wedtug nastepujacego
wzoru:

C=Cn/ Co x 100 pkt

gdzie:

Cn to cena najnizsza

Co — cena oferenta

6. Osoba odpowiedzialna za wprowadzanie ankiet szkoleniowych do przygotowanego
systemu informatycznego.

Ocena ztozonych ofert wg kryterium ,,Cena”, dokonana zostanie wedtug nastepujgcego

wzoru:

C=Cn/ Co x 100 pkt

gdzie:

Cn to cena najnizsza

Co — cena oferenta

W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jaka Zamawiajacy moie
przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia, Zamawiajacy moze podja¢ negocjacje z wybranymi

Wykonawcami lub powtoérzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od realizacji zamdwienia na
kazdym jego etapie bez podawania przyczyny oraz podjecia negocjacji w przypadku, gdy
podana kwota brutto przekroczy budzet projektu przewidziany na realizacje ustug.
Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien oraz

dokumentéw dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO:
Szymon Chrostowski

INFORMACIJE DODATKOWE
1. Zamowienie jest finansowane ze srodkéw Narodowego Programu Zdrowia na lata 2021-
2025
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2. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o
dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego oraz zamawiajgcy zamiesci informacje na
stronie www.wygrajmyzdrowie.pl

3. W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowac sie z Zamawiajacym,
Szymon Chrostowski
Tel. 507 0 87 347

e-mail: fundacja@wygrajmyzdrowie.pl

4. Jezeli wybrany Wykonaweca uchyla¢ bedzie sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub w
toku negocjacji ceny, o ktérych mowa powyzej nie zostanie ustalone akceptowalne i przez
Zamawiajacego i przez Wykonawce stanowisko, Zamawiajacy bedzie miat prawo do wybrania
kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwiecej punktéw w ramach oceny ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

b) odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci bez podania przyczyny,
¢) zmiany warunkow postepowania badz zmiany jego przedmiotu, w tym jego ograniczenia.
6. Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania.

7. W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym dopuszcza sie komunikowanie z
Zamawiajgcym za pomoca poczty elektronicznej, przy czym dla udokumentowania zawarcia
umowy, sporzadzenia protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty konieczna jest forma
pisemna.

8. Zatgczniki do niniejszego zapytania:

Zatqczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniami
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